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TURIZM VE OTELCILIK MESLEK YUKSEKOKULU
AKADEMIK PERSONELIN YOLLUKLU

GOREV FORMLARININ HAZIRLANMA SURECI

insan . Gorev ve
Is Ak M t
Kaynaklari s Akisi semasi Sorumluluklar evzua
-Akademik Gorevlendirme isteyen personel -Akademik
personel gorevlendirme ile ilgili belgeleri personel dilekgce
Bolim Baskanhigina dilekge ile verir. verir
-B&lim Baskan Bolim Baskani gorevlendirme istegini -2547 sayili
degerlendirir. yiksekogretim
_____________________ Y PPN ISP B ¢-12Y0 (20|
-istek olumsuz
Karar olumlu Gorevlendirme ise personele
-Boliim Baskani mu? yapilmaz bildirilir -2914 sayili
yuksek 6gretim
personel
-Olumlu ise kanunu
-Yiiksekokul Onaylanan belgeler Yiiksekokul mudurliige
Mudari Midirligine gonderilir. bildirilir.
Mudurlik basvuruyu Yiksekokul
-Yiksekokul Yonetim Kurulunda gorisir
Mudira -Yonetim kurulu
istegi
degerlendirir.
-Yiiksekokul Karar olumlu Gorevlendirme

. ?
Yonetim Kurulu mu: yapilmaz

Yazi isleri Midurluk personel igin yolluklu -Gérev formu
giindelikli gérev formu hazirlanir hazirlar
B I - - - - - _ 17 e I
pe"rs_(_)nel Form, Personel, BSliim Bagkani ve o
-B6IUm Bagkan! Miidir tarafindan imzalanir -llgili imzalar
-Yiksekokul atihr.
Mudari
.................... e
Yazi isleri Gorevlendirme formu, giden evrak -Gérev formu
defterine kayit edilir. kayit edilir.
____________________ e R T L
-Rektér yardimcisi Gorev formu ilgili Rektor Yardimcisi
nin imzalanmasi igin Rektorliige -llgili onaylar
gonderilir. yapilir
................... Sl B Tt RIS

TUm onay ve imzalar tamamlandiktan
sonra bir sureti ilgili akademik
personele verilir

-Gorev formu
kayit edilir

-Yazi igleri birimi




